Hausordnung Bezirksamt Hamburg-Mitte,
Caffamacherreihe 1-3, 20355 Hamburg

Verhaltensregelungen

1. Rucksichthahme

Die Beschéftigten des Bezirksamts Hamburg-Mitte haben im Gebaude und auf dem Gelande darauf zu
achten, dass sie sich jederzeit riicksichtsvoll und angemessen gegeniber allen anderen Personen
verhalten. Insbesondere im Kontakt mit den Besucherinnen und Besuchern sollten sich die
Beschéftigten dessen bewusst sein, dass ihr Verhalten in der Offentlichkeit immer auch das Bezirksamt
Hamburg-Mitte reprasentiert.

2. Umgang mit Bezirkseigentum
Das Eigentum des Bezirksamts Hamburg-Mitte ist pfleglich zu behandeln und dessen Verwendung ist
ausschlieBlich fur den dienstlichen Gebrauch zugelassen.

3. Verlassen der Dienstrdume

Beim Verlassen der Dienstraume ist auch bei kurzen Abwesenheiten darauf zu achten, dass die
Zimmerttren verschlossen werden. Fenster sind bei Unwetter, Uber Nacht und bei langerer
Abwesenheit zu schlielen.

4. Abfallentsorgung
Abfélle sind in den Teekiichen getrennt nach Papier, Biomiill, Kunststoff und Restmull in die dort
bereitstehenden Behdltern zu entsorgen.

5. Energiebewusstes Verhalten

Es ist auf sparsame Verwendung von Strom, Licht und Wasser zu achten. Daher ist auch bei
kurzzeitigem Verlassen der Dienstraume das Licht zu I6schen. Gleiches gilt fur die Teekiichen und
Toiletten. Bei gedffneten Fenster (Ausnahme: Stof3llften) ist die Heizung auszuschalten und bei der
Einstellung der Thermostaten auf einen energetisch angemessenen Wert zu achten.

Beschrankungen

6. Rauchverbot
Das Rauchen ist im gesamten Dienstgebdude untersagt.

7. Tiere
Die Mitnahme von Tieren jeder Art in das Dienstgebaude ist nicht gestattet. Eine Ausnahme bilden
Blindenhunde zur Orientierung von sehbehinderten Personen.

8. Fahrrader

Die Mitnahme von Fahrradern in die Dienstraume ist nicht gestattet. Dienstfahrrader sind im
Erdgeschoss neben dem Lagerraum zu deponieren. Fir private Fahrrader besteht voribergehend die
Nutzungsmoglichkeit eines Fahrradraums in der BWVI, Wexstral3e, bevor Rdume im Haus zur
Verfligung stehen.

9. Private elektronische Gerate in den Dienstraumen
Das Aufstellen privater elektronischer Gerate in den Dienstrdumen und Teeklchen ist nicht gestattet.

10. Bilder u.&. auf den Fluren und in den Dienstraumen

Das Aufhédngen von Bildern, Fotos etc. in den Fluren ist nicht gestattet, da deren Ausstattung
ausschlieBlich durch das Fachamt Interner Service sichergestellt wird. In den eigenen Dienstraumen
soll fur die Aufhéangung von Bildern, Fotos, Uhren, Pinnwénden etc. grundsétzlich der Zentrale
Hausservice beauftragt werden.

Stérungsmeldungen

Stérungsmeldungen jeder Art zum Dienstgebdude, insbesondere Stérungen an Elektrik oder
Wasserversorgung in den Teekiichen und Toiletten, sind an den Zentralen Hausservice
(gebaeudemanagement@hamburg-mitte.hamburg.de) zu richten.

In Notfallen, z.B. bei Personenschéaden, ist die Notfallnummer der Gebaudeleitzentrale
zu wahlen: 040/347-23777. Von dort werden ggf. Feuerwehr und Polizei alarmiert.

Das Hausrecht wird durch den Bezirksamtsleiter und dessen Beauftragte ausgeubt.
Diese haben das Recht und die Pflicht zur Wahrung der Ordnung.
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